工程训练报告撰写规范
    工程训练实践课程的报告没有统一的标准和要求，各课程报告格式混乱，教师批阅比较随意，为统一工程训练实践课程报告的撰写格式和批改要求，特制定本规范。
一、课程范围

1.主要是指工程训练开设的实践性课程，主要有《工程认识训练》、《工程基础实训与实践a》、《工程基础实训与实践b》、《电工电子技术训练a》和《电工电子技术训练b》。
     2.中心开设的实践性公选课、工程综合训练和《创新学》课程，其报告不在此范围。
二、撰写时间

课程最后一次实践操作结束时，完成报告撰写。
三、撰写要求
1.报告内容分为两部分：（1）训练内容总结；（2）心得体会。

2.训练内容总结字数不少于3000字，总结中可包含图、表；心得体会为学习本课程的感受及建议，500字左右。

四、报告上交及批改

1.课程结束后，训练报告由各班班长收齐上交负责教师批改，没有上交报告的同学，班长需对负责教师说明情况。
2.教师批改报告时，在报告封面上填写相关信息，包括：教师签名、批阅日期、报告成绩和评语。

五、格式要求

1.报告格式模板见附件1,统一用A4纸打印。
2.报告封面中的信息“课程名称、姓名、专业班级、学号、学院、学年和学期”由学生填写（学生填写的封面信息统一打印）。

3.训练内容总结和心得体会在撰写过程中，若纸张不够可增加纸张数量（格式不变），撰写的内容等必须手写，不得打印。
六、其他

1.训练报告严禁抄袭或从网上下载，否则报告成绩按照0分计，本课程总成绩不及格。

2.报告撰写字体要求工整、清晰，排版整齐。

3.本规范从2015年9月1日起开始实施。
                                                河南理工大学工程训练中心
                                       2015-6-20

附件1：（报告模板，打印时，本行去掉）
《×××××××》课程总结报告

                         （    ——    学年 第  学期）
姓    名：                
专业班级：                
学    号：                
学    院：                
	  报告批改情况（由课程负责教师填写）
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（百分制）
	

	报告评语
	


        河南理工大学国家工程训练实验教学示范中心制
一、训练内容总结（3000字以上，可增加页数，但格式不变）
	


二、心得体会（课程学习的感受及建议等，500字左右）
	


