
河南理工大学
工程训练中心实训操作指导教师岗位职责

一、热爱本职工作，弘扬“大爱”精神，力行“严慈、严谨、严格”教风。

二、提前做好教学准备和学生考勤工作，做到不迟到、早退，不串岗、离岗。
三、认真贯彻执行工程训练教学大纲的要求，认真备课和编写讲稿，对规定的讲课内容、操作项目及训练时间不得随意增减。
四、掌握有关仪器设备基本原理与技术知识，熟悉操作方法，做好日常维护、保养工作，保证设备的正常运行，出现故障及时报修，认真填写《设备维修记录》和《设备使用记录》。
五、对学生的安全负责，认真讲解操作规程及有关要求，为学生做出示范，坚持巡回指导，及时解决问题，避免出现人身责任事故和设备事故。
六、负责训练所用的材料、工、刀、量具等的准备和管理工作。
七、积极参与工程训练教学研究与改革活动，不断钻研业务知识,提高操作技能，创新教学方法。
八、负责训练场所的环境卫生，各种物品堆放必须整洁有序，做好日常安全防范工作，下班时要关闭电源、气源、水龙头和门窗。
九、实训操作成绩评定要严格执行评分标准，做到公平，合理。
十、承担中心安排的其他工作。
河南理工大学

工程训练中心实训理论指导教师岗位职责

一、热爱本职工作，弘扬“大爱”精神，力行“严慈、严谨、严格”教风。

二、提前做好教学准备和学生考勤工作，做到不迟到、早退，不串岗、离岗。

三、负责制（修）订工程训练教学大纲、教学计划、教学指导书以及教材和教案的编写工作。
四、负责所承担训练项目的组织与实施，包括理论与实践教学的整体设计、学生的组织管理，任务分配、训练考核、教学总结等。

五、负责学生安全和思想教育工作，严禁发生重大人身责任事故和设备事故。

六、负责工程训练理论教学及教学的巡视，及时指导并解答学生提出的问题，协助实训操作指导教师做好实训工作。

七、负责实训操作指导教师的技术培训和教学规范培训工作。

八、积极参与工程训练教学研究与改革，对发现的问题及时提出改进意见和措施，不断更新教学内容，开发训练项目，创新教学方式与方法。

九、负责批改学生训练报告、评定及上报学生成绩。

十、承担中心安排的其他工作。


