河南理工大学工程训练教学规范（试行）
（工训【2014】3号）

为加强工程训练教学管理，规范工程训练教学行为，保证工程训练教学有序开展，结合中心的实际，特制订本规范。
一、工程训练时间规范

1.开始上课时间：上午8:00；下午冬季14:30（夏季15:00）。

2.课间休息时间：上午9:50-10:10；下午冬季16:00-16:10（夏季16:20-16:30）。各教学组可根据具体教学进展情况，对休息时间节点做微调。
3.打扫卫生时间：上午11:30，下午17:30。特殊情况需要提前打扫卫生的，另行通知。
4.下课时间：上午11:45；下午17:45。电工电子训练课程最后一次课（星期五下午）验收作品时，除安排有打扫场地卫生和清理设备的学生外，完成作品验收的学生可以提前下课。

二、实训理论指导教师授课规范

1.进入工程训练场所应着装得体，不穿裙子、短裤和拖鞋。
2.理论授课内容与学时要与教学大纲、教学计划相一致，每次课须强调安全教育内容。

3.授课时首先向学生示意问好，手机处于静音状态。授课过程中，不随便离开教室，不提前或推迟下课。理论授课结束后，带学生到相应教学组。
4.教学组织合理、高效，灵活运用教学方法和手段，活跃工程训练教学气氛，调动学生学习的主动性和积极性。

5.除教室授课外，应全程跟随学生指导，及时解答学生和实训指导人员的问题。

6．对学生严格要求，对违反纪律情况及时制止和处理，情况严重者及时上报。
7．注重把育人和安全教育贯穿于全过程，善于言传身教，为人师表，不发表过激或错误言论。
三、实训操作指导教师授课规范
1.进入实训教学区后，须按规定穿工作服，并佩戴胸牌，其中长发人员必须戴工作帽，并把头发挽进帽内。
2.开始教学时，手机处于静音状态，首先向学生示意问好，然后按花名册点名、检查着装、发放胸牌（帽子），并进行安全教育。
3.教学内容和学时安排要与教学大纲、教学计划相一致。讲解采用普通话，语言流畅，语音洪亮，突出重点、难点。
4.上课时，不串岗，不脱岗，不吸烟，不接打电话，不看无关书籍，不提前或推迟下课。
5.教学设备无特殊情况应全部用于教学，合理分配给学生。要经常性巡视，及时指导学生操作。

6.教学组织合理、高效，灵活运用教学方法和手段，活跃工程训练教学气氛，调动学生学习的主动性和积极性。

7.学生到教室上课时，带学生到指定教室，与指导教师做好接洽工作。
8.对学生严格要求，对违反纪律情况及时制止和处理，情况严重者及时上报。
9.注重把育人和安全教育贯穿于教学全过程，善于言传身教，为人师表，不发表过激或错误言论。

四、学生工程训练规范

1.进入工程训练教学区着装须符合安全要求（主要穿军训服，不准穿拖鞋、凉鞋、背心、裙子等，长发学生必须戴工作帽，并把长发挽进工作帽内）。所携带书包等物品放入行包柜，佩戴好胸卡。
2.开始上课时应礼貌回应老师的问候，手机处于静音状态。上课期间不随意离开所在教学区域，不玩手机，不看无关书籍，不打闹嬉戏，不吃东西，不打瞌睡。

3.尊重实训指导老师，服从安排，专心听讲，仔细观察，善于思考，积极动手操作仪器设备，主动参与技术讨论。
4.按照实训指导老师要求和安全操作规程操作仪器设备，未经同意，不得私自开动仪器设备，随意修改设备参数。
5.非休息时间不准外出，确有急事者须向老师请假，经同意后方可离开。

6.自觉保持所在教学区的整洁，下课前，要按照老师要求，清理设备和场地卫生。
五、本规范自公布之日起执行，由教务办公室负责解释。
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